
体育部教职工请假申请表
	姓名
	
	工号
	

	请

假

事

由
	签  名：

年   月   日

	请假

时间
	自   年  月   日   时  至   年   月   日   时    

	调停课（或代课）
情况
	（写明授课班级、课程名、周次、节次）调整至（周次、节次）
若不涉及调停课，则填写“无”



	教学院长
审核意见
	     签  名：
年   月   日

	教学秘书
调停课（或代课）备案情况
	签  名：
年   月   日

	部门负责人
审批意见
	签  名：

                               年   月   日

	备注
	1、 外出参会调研、培训学习、执裁等事项请在请假申请表后附上
通知或邀请函 ，培训结束，证书复印件交综合办留存。
2、 病事假请在请假事由中作简单情况说明。


注：请按要求提前办理请假申请手续，完成后审批后交此表交体育部综合办公室留存。
